BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NAM CAN THO Déc 1ap — Tu do — Hanh phic
Can Tho, ngay 23 thang 6 nam 2015

QUY DINH
V& viée to chirc bién soan, thAm dinh, xuit ban, in va sir dung
gi4o trinh, bai giang luu hanh ndi bd Truwomng PH Nam Cin Tho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 115 /OP-PHNCT ngay 23/6/2015
ciia Hiéu triong Truong Pai hoc Nam Can Tho)

Can ctr Thong tu 04/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 01 nam 2011 ctua B truong
B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh bién soan, luya chon, thAm dinh, duyét
va st dung gido trinh gido duc dai hoc. Nay Truong Pai hoc Nam Can Tho ban hanh
quy dinh vé viéc to chirc bién soan, thim dinh, xuét ban, in va phat hanh gido trinh, bai
giang dé cac don vi, phong, khoa, trung tim trién khai thyuc hién
Piéu 1: Pham vi va d6i twong ap dung
- Péi twong ap dung cho cac don vi toan thé gido vién, giang vién Trudng Dai hoc
Nam Can Tho c6 tham gia bién soan gido trinh, tip bai giang, tai liéu giang day.
- Quy dinh nay ap dung cho viéc bién soan, lya chon, duyét va st dung giao trinh,
tap bai giang noi bd Truong Pai hoc Nam Can Tho.
Piéu 2: Yéu cau hinh thirc dbi véi gido trinh, bai giang
1. Soan théo vin ban, kho gidy, dinh dang, font, size

Giao trinh, bai giang dugc soan thao trén hé soan thao van ban Winword hodc tuong
duong.

In trén kho gidy A4 (210 x 297 mm).

Dinh 1& : L& trén 3cm, 1& dudi 3cm, 18 trai 3,5cm, 1& phai 2cm.
Bang ma : Unicode

Font va chir : Font Time Roman

Size 13

Ché @6 dan dong: ché d6 1,2 lines

2. Tén gido trinh, bai gidng (trang bia)

- Tén gido trinh, bai giang duoc viét ngan gon, nhung phai thé hién rd ndi dung.

- Khong duoc viét tit, khong dung ky hiéu hay bat ky cach cha giai nao.

- Puoc dit & ché do canh giita, chl y cach ngit chit xuéng dong phai du nghia cua
chir do.

- Tén duoc in chir hoa, size 20.

3. B6 cuc gido trinh, bai gidng



Bao gdm nhitng phan, chuong va tht ty sau:

- Trang bia

- Trang phu bia

- Xac nhan chinh stra, tai ban.

- Loi ban quyén (cam doan 13 két qua nghién ctru cua chinh tac gia) cing voi chit ky
cua tac gia.

- Loi cam on

- Muc luc

- Cac chuong ngi dung gido trinh,bai giang.

- Danh muc tai liéu tham khao

- Phu luc

4. Bang biéu, hinh vé

- Panh sb bang biéu, hinh v&, phuong trinh phai gin véi s6 chuong; vi du Hinh 3.4 ¢6
nghia Ia hinh thr 4 trong chuong 3.

- Moi bang biéu lay tir cdc ngudn khac phai dugce trich dan day du.

- Pau dé cua bang biéu dugc ghi & phia trén bang, size 12 va chit ddm, ndi dung bang
size 12. Cubi bang céc chu thich dugc in nghiéng va co kich thude 1a 10.

- Pau dé cua hinh v& va nodi dung duoc ghi ¢ phia dudi hinh, kich thudce 11, cac chi
thich duoc in nghiéng va kich thudc 1a 10.

Khi nhimg bang biéu hodc hinh rong, can trinh bay trén kho gidy nam ngang thi dau
bang biéu, hinh phai quay vao chd dong bia.

5. Ché d thut va din dong

Chuong: size 14, CHU IN HOA, DAM, khong thut ddu dong.

Muc 1: size 13, in dam, khong thut dau dong.

Tiéu muc: size 13, in nghiéng, khong thut dau dong.

Sau cac chwong, muyc va tiéu muc khong c6 bat ky dau nao (chAm, cham phay, hai
chim).

Dan dong (paragraph): trén (before): 6pt; dudi (after): 6pt

6. Tai liéu tham khio va trich din

Moi y kién, khai niém cé y nghia, mang tinh chit goi y khong phai cua riéng tac gia
va moi tham khao khac phai duoc trich dan va chi 15 ngu@)n trong danh muc Tai liéu
tham khao cua gido trinh, bai giang. Phai néu 15 ca viée sir dung nhimg dé xuit hoic két
qua ciia déng tac gia.



Viéc trich dan, tham khao chii yéu nhiam thira nhan ngudn cia nhitng ¥ tuéng co gia
tri va giap nguoi doc theo doi dwoc mach suy nghi cua tac gia.

Tai liéu tham khao duoc xép riéng theo timg ngdn ngir (Viét, Anh, Phap, Dtc, Trung,
Nhat...). Céc tai lidu tiéng nudc ngoai phai it nguyén vin, khong phién am, khong dich.
Pbi v6i nhitng tai liéu bang ngdn ngit con it nguoi biét cd thé thém phan dich tiéng Viét
di kém theo mdi tai liéu.

Tai lidu tham khao duoc xép theo thir ty ABC ho tén tac gia theo thong 1é timg nudc.

- Tac gia 1a ngudi nude ngoai: xép tht ty ABC theo ho

- Téc gia nguoi Vit Nam: xép thir tw ABC theo tén nhimg van giit nguyén thu ty
thong thuong cua tén nguoi Viét Nam, khong dao té€n 1én trudce ho.

Tai liéu khong c6 tén tac gia thi xép theo thir tw ABC theo tir ddu cua tén co quan ban
hanh béo c4o hay an pham.

Tai li¢u tham khdo 1a sach, ludn van, luan an, bdo cdo phai ghi day du cac thong tin
sau:

- Tén céc tac gia hodc co quan ban hanh (khong cé déu cach)

- (Nam xudt ban), (dit trong ngodc don, diu phay sau ngoic don)

- Tén sach, luan an, luan vian hodc bao cdo (in nghiéng, dau phay cudi tén)
- Nha xudt ban, (ddu phay cudi tén nha xuét ban)

- Noi xuét ban. (ddu cham két thuc tai liéu tham khao)

Tai liéu tham khao 13 bai béo trong tap chi, bai trong mot cudn sach....phai ghi day du
cac thong tin sau:

- Tén cac tac gia (khong co du cach)

- (Nam cong bd), (dat trong ngodc don, ddu phdy sau ngodc don)

- “Tén bai bao” (it trong ngodc kép, khong in nghiéng, du phay cubi tén)

- Tap chi hodc tén sach, (in nghiéng, diu phay cubi tén)

- Tap (khong c6 dau ngin cach)

- (S), (dit trong ngodc don, diu phay sau ngoic don)

- Céc s6 trang. (gach ngang giira hai chit s, diu cham két thuc)

Can chu ¥ nhitng chi tiét trinh bay néu trén, néu tai liéu dai hon mot dong thi dong thr
hai Iti vao so vdi dong thur nhat Icm dé phan tai li¢u tham khao duoc 16 rang va dé theo
doi.

Piéu 3: Quy trinh, thii tuc thim dinh, duyét théng qua

1. Quy trinh, thi tuc thAim dinh gido trinh, bai giang va tai liéu giang day do

cac don vi, ca nhan thu¢c Trudong bién soan:



- Hiéu truéong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh gido trinh dé tham dinh
gido trinh.

- S6 luong thanh vién Hoi dong tham dinh gido trinh do Hiéu trudong quyét dinh,
trong d6 ¢6 1 Chu tich Hoi dong, 2 phan bién, 1 uy vién thu ky va cac uy vién. Tham gia
Hoi dong tham dinh gido trinh phai ¢ it nhat 02 thanh vién ngoai trudng, dai dién cho
don vi st dung lao dong.

- Thanh vién Hoi dong tham dinh phai 1 nhiing ngudi ¢ chuyén mén phu hop voi
ndi dung gido trinh, la cac nha khoa hoc ¢6 trinh d6 chuyén mon cao, c6 uy tin va kinh
nghiém gidng day dai hoc.

- Hoi dong tham dinh t6 chirc thAim dinh va d& xuét véi chu bién/dong chu bién
hodc ca nhan cac nha khoa hoc tham gia bién soan gido trinh xem xét, chinh stra, hoan
thién giao trinh. Hoi déng c6 thé moi mot sd thanh vién dai biéu ngoai Hoi déng tham
duy phién hop tham dinh.

- Quy dinh vé& t6 chic va hoat dong cua Hoi dong tham dinh gido trinh do Hiéu
truong quy dinh bang vin ban.

2. Quy trinh, thi tuc thim dinh gido trinh khong phai do Truong bién soan:

- Hbi ddng Khoa cua cac Khoa tham muu, d& xuat Truong khoa danh muyc cac gido
trinh can dua vao giang day, hoc tip theo chuong trinh dao tao dé trinh Hiéu truéng xem
xét, phé duyét lya chon gido trinh phu hop véi chuong trinh dao tao.

- Hiéu truong ra quyét dinh lya chon gido trinh, duyét danh muc gido trinh dé dua
vao st dung chinh thurc trong nha truong.

3. Quy trinh, thii tuc thim dinh, phé duyét sir dung tap bai giing, tai liéu giang
day cua Truong:

Can by giang day phai c6 trach nhi¢ém bién soan tdp bai giang cia mon hoc minh
giang day dé giang day tai Truong.

Tap bai giang, tai liéu giang day phai duoc Hoi ddng Khoa ciia Khoa thong qua trinh
Hoi ddng khoa hoc va dao tao Truong thong qua va dugce Hiéu trudng ra quyét dinh phé
duyét dua vao st dung giang day tai Truong.

Piéu 4: Trach nhiém, nghia vu va quyén loi ciia tic gia
1. Trach nhiém, nghia vu:

a) Tac gia chiu trach nhi¢m vé noi dung khoa hoc cua gido trinh, chiu su chi dao
vé mit chuyén mon cua chu bién hoac déng chu bién va Hoi déng Khoa hoc-Pao tao
Khoa trong qua trinh bién soan gido trinh va vé ban quyén tac gia theo quy dinh hién
hanh cta Nha nudc;

b) Tac gid c6 nghia vu tuan thu cac phan cong cong viéc cia chu bién, dam bao
trung thuc va lam viéc khoa hoc ddi véi ph:?m duoc phan cong viét, dam bao thuc hién



dung tién d6 thoi gian, st dung ngdn ngit, van phong,... théng nhat chung cua toan bo
gido trinh, thuc hién biéu quyét theo da sb.
2. Quyén loi:

a) Tac gia dugc hudng cac ché do nhuin bat, ban quyén tac gia theo quy dinh hién
hanh cta Nha nudc;

b) Tac gia duoc uu tién khai thac nhiing tai liéu, co so dit li€u cac loai ctia co so
giao duc dai hoc;

¢) Tac gia dugc quyén gop ¥ vé ciu tric, ndi dung cua cac phan khong duwoc phan
cong viét trong gido trinh nhung phai tuan thu quyét dinh cua chi bién hodc dong chu
bién.
Piéu 5: Di¢u khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va cé thé duoc stra doi, bd sung cho phu

hop theo sy phat trién ctia Nha truong.

HIEU TRUONG
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